ALESSIA RAMANCIN

CURRICULUM VITAE

Dati personali:

Alessia Ramancin

Via Bergoncino n° 37
36025 Noventa Vic. (Vi)
Tel. 0444/887766
Cellulare 340/3509847

Nata a Noventa Vicentina il 10 agosto 1985
Nubile
Automunita

Formazione scolastica:

2003/2004 Diploma di Maturita: Tecnico dei Servizi Turistici.

200172002 Diploma di Qualifica: Operatore ai Servizi del settore Ricevimento.

Altro:

Maggio 2005 Corso di “addetta alla segreteria di direzione specializzata in tecniche di
comunicazione e in procedure di lavoro a distanza” finanziata dal Fondo Sociale

Europeo della durata di 840 ore organizzato dalla Coop Services di Este

Biennio 2002/03-2003/04 Corso supplementare di Responsabile dei Servizi di
Accoglienza nell’ambito scolastico della durata di 600 ore.

Conoscenze informatiche:

Conoscenza del sistema operativo Microsoft Windows e padronanza degli applicativi di
Office Automation:

=  Word;
= Excel;
=  Power Point;
= Acces;

= Front Page;
=  Pubblisher.

Gestione posta elettronica mediante Microsoft Outlook e Microsoft Outlook Express
Navigazione Internet mediante Internet Explorer.
Programma di fotoritocco Photoshop

Pacchetto di informatica per gestione alberghiera



Conoscenze linguistiche:
Inglese scritto e orale buono

Tedesco scritto e orale, a livello scolastico.

Esperienze lavorative:

Giugno-Luglio 2005 Stage di 8 settimane presso “Siver” vetreria di Este con mansioni
di segreteria.

Ottobre-Novembre 2004 Telefonista in un call-center.

2003 Stage di 5 settimane nell’azienda alberghiera “Best Western Hotel Tre Torri” di
Altavilla Vicentina con mansioni di Receptionist.

2002 Stage di 2 settimane nell’agenzia di viaggi “Alfabeto Viaggi” con mansioni di
banconista.

Obiettivi professionali:

Inserirmi nel mondo del lavoro svolgendo mansioni che mi consentano di sfruttare e
ampliare le conoscenze apprese finora.

Hobbies:

Musica
Sport
Lettura

Disponibile a valutare diverse forme contrattuali ed orari di lavoro.

Ai fini del decreto legislativo 196/2003 acconsento al trattamento dei miei dati personali.

Alessia Ramancin



