Giulia Molon

CURRICUTLUM VITAE

DATI ANAGRAFICI
Data di nascita:
Indirizzo:
Telefono:

Cittadinanza:
Stato civile:

STUDI E FORMAIZIONE
Giugno 2005

Febbraio 2005

Anno 2004

Luglio 2003

Este, 06/04/1985

Ospedaletto Euganeo - Via Pietro Nenni 34
3476927512

italiana

coniugata

Stage di nove sefttimane, organizzato da Coop
Services sc, presso I'azienda “Trevi Benne” di Noventa
Vicentina dove ho svolto mansioni di inserimento dati
utilizzando il programma gestionale sigla ++ (distinte
base e anagrafica magazzino).

Corso di segreferia direzionale specializzata in
tecniche di comunicazione e in procedure di lavoro
a distanza (840 ore) organizzato da Coop Services scrl
presso la sede di Este.

Diploma di RAGIONERIA conseguito presso 'istituto
ITCG Atestino di Este con votazione 74/100.

Stage organizzato dalla scuola ed effeftuato presso lo
studio CENTRODATI snc di Ospedaletto Euganeo.

COMPETENZE LINGUISTICHE

INGLESE scritto e parlato a livello scolastico.
FRANCESE scritto e parlato a livello scolastico.

COMPETENZE INFORMATICHE

WINDOWS (tutte le versioni).

Padronanza degli applicativi di OFFICE AUTOMATION:
(Microsoft  Word, Powerpoint, Excel, Access,
Frontpage e Publisher).

Navigazione in internet con Internet Explorer.



Inserimento dati con sigla ++ e access.

Gestione della posta eleftronica con Outlook e
Outlook Express.

ESPERIENZE PROFESSIONALI

09/20005-12/2005 ho lavorato presso I'azienda “Trevi benne sr” di
Noventa Vicentina svolgendo attivitd di segreteria e
di inserimento dafi utilizzando programmi gestfionali
come sigla ++ e access.

09/2004 - 10/2004 operatrice telefonica presso I'azienda EASY LINE di
ESTE (consociata TELECOM) come addetta alle
promozioni commerciali.

DISPONIBILITA
Disponibilitd a valutare diverse forme contrattuali e
d’orario.

ALTRE INFORMAZIONI
Automunita in possesso di patente B.

Anno 2003attestato di partecipazione al concorso
“Storie d'Impresa” presso la sede di Unindustria
Padova.

Nel rispetto della disposizione del “Codice in materia di protezione dei dati personali” D.L. n.
196/03, acconsento al trattamento dei miei dati personali, compresa la comunicazione e la
diffusione, per le finalitd e nei limiti indicati dalla Vs. informativa.

Ospedaletto Euganeo, Li 09/01/2006
In fede

Giulia Molon



